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Som deltagare eller elev hos ABF Stockholm kan du vara sédker pa att vi hanterar dina
personuppgifter pa ett tryggt och korrekt satt, i enlighet med Dataskyddsférordningen
(GDPR). Dessa riktlinjer for integritet beskriver hur vi hanterar dina personuppgifter pa
ett 6vergripande plan. Fér mer detaljerad hantering av personuppgifter inom olika
verksamheter och olika system géller enhets- och systemspecifika riktlinjer.

Lag och integritet

ABF Stockholm bedriver folkbildning och vuxenutbildning i Stockholm och hanterar
darfor olika typer av personuppgifter inom ramen for vara verksamheter. En
personuppgift kan enklast beskrivas som en uppgift (information, data) som kan
harledas till en enskild person. Att samla in, hantera och lagra personuppgifter ar en
forutsattning for att kunna utfora olika uppdrag inom olika verksamheter.
Bedomningen av vilka personuppgifter som behovs, skall anvindas eller som bor
sparas sker alltid med hansyn till lagstiftning och andra integritetsaspekter. Du kan
vara trygg med att dina personuppgifter hanteras pa ett korrekt siatt av ABF
Stockholm.

ABF Stockholms grundprinciper ar enkla. Vi samlar bara in s mycket
personuppgifter vi behover for ett specifikt syfte och skyddar dem med hog sikerhet
och sikra avtal samt sparar dem bara s lange det ar nodvandigt. Darefter
avidentifieras eller raderas uppgifterna. Vi respekterar din personliga integritet och
behéller aldrig personuppgifter i onodan.

Verksamhetens syfte avgor

Nir vi avgor vilka uppgifter som vi ska hantera utgar vi alltid fran verksamhetens
syfte. Beroende pé vilket syfte verksamheten har s& baseras hanteringen pé olika
rattsliga grunder i lagstiftningen. Den behandling av personuppgifter som ar
nodvandig for att utova utbildnings-, bildnings- och kulturverksamhet i enlighet med
Forordningen om statsbidrag till folkbildningen (2015:218) sker till exempel med stod
av den rattsliga grunden “uppgift av allmant intresse” i artikel 6.1 e i EU:s
dataskyddsforordning. ABF Stockholms vuxenutbildning baserar hanteringen med
stod av artikel 1b och 1e i EU:s dataskyddsforordning, som handlar om att kunna
uppfylla avtal och fullf6lja forpliktelser som myndighetsutovare.
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Naér vi agerar som ansvariga eller som bitrdden

Det vanligaste ar att vi hanterar dina personuppgifter inom ramen for var egen
verksamhet och vara egna uppdrag. I de fallen ar vi personuppgiftsansvariga och det
ar da vi som organisation ansvarar for uppgifterna. Men vi kan ocksa behandla
personuppgifter som personuppgiftsbitriden om vi till exempel genomfor ut-
bildningar pa uppdrag av andra aktorer. Nar ABF Stockholm behandlar person-
uppgifter som ett personuppgiftsbitrade sker det pa uppdrag av en annan part och
ABF Stockholm ar da bundet av de instruktioner som organisationen fatt av den
personuppgiftsansvarige.

Nar andra hanterar vara personuppgifter

I det fall vi ger uppdrag till en leverantor att hantera vara personuppgifter, till
exempel ett IT-system eller administrativt system, uppréttas alltid ett avtal som
reglerar hur hanteringen far ske. Aven i de fall andra har uppdrag att hantera person-
uppgifter ar det vi som ar huvudansvariga for uppgifterna. ABF Stockholm
samarbetar bara med leverantorer som behandlar personuppgifter inom EU/EES eller
med foretag som uppratthaller samma skyddsniva som inom EU/EES genom Privacy
Shield-6verenskommelsen mellan EU och USA. Information lamnas aldrig ut till
tredje part i marknadsforingssyfte.

Nar du har lamnat ditt samtycke

ABF Stockholm begar normalt inget samtycke fran dig for att utfora sddan
personuppgiftshantering som ar motiverad utifran tidigare nimnda rattsliga grunder.
Darmed har ABF Stockholm bade ratt och skyldighet att hantera dina personuppgifter
i enlighet med lagstiftningen.

I vissa fall kan ABF Stockholm fraga om ditt samtycke. I det fall du valjer att ge ditt
samtycke ger du ABF Stockholm tillatelse att anvinda dina personuppgifter i det
specifika syfte som framgar av fragan om samtycke. Nar du lamnar ditt samtycke ar
det viktigt att veta att du ocksa kan dra tillbaka ditt samtycke och begéira att
personuppgiftsbehandlingen begriansas; att dina personuppgifter dndras eller raderas
och att invinda mot behandlingen. Lis mer om detta under rubriken “Dina
rattigheter”.

Lagring under en begransad tid

Vi lagrar personuppgifter under en begriansad tid i enlighet med vara olika riktlinjer
for gallring av system. Hur ldnge informationen lagras kan variera beroende vilken
typ av information det handlar om och i vilket syfte den lagras. Nar informationen
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inte langre lagras s raderas eller anonymiseras den och kan inte langre anvandas
eller begiras ut.

Sakerhet och sekretess

Nir vi behandlar dina personuppgifter skyddar vi dem med ratt sekretess- och
sdkerhetsniva beroende pa hur personuppgifterna klassificerats. I det fall andra
hanterar personuppgifter at oss stéller vi alltid motsvarande krav pa sidkerhetsniva pa
vara leverantorer. Vi har ett standigt pdgdende sakerhetsarbete nar det géller
kommunikationssikerhet samt skydd mot obehorig atkomst och skadlig programvara.

Riktlinjerna uppdateras kontinuerligt

ABF Stockholm rekommenderar dig att regelbundet lasa igenom dessa riktlinjer for
att vara uppdaterad kring hur vi hanterar och skyddar din personliga information. Vi
informerar givetvis genom vara system nar forandringar gors.

Dina rattigheter

Du har ratt att ta del av de personuppgifter som hanteras av ABF Stockholm och fa
information om vilka personuppgifter om dig som vi behandlar. P4 begéran kan du
kostnadsfritt fa en kopia pa dessa personuppgifter i ett allmant format. Du har ocksa
ratt att korrigera felaktiga eller ofullstindiga personuppgifter om dig sjalv genom att
kontakta oss. Vi dndrar da i samtliga system som hanterar personuppgifterna.

I det fall du har lamnat samtycke till att vi ska hantera dina personuppgifter, s har du
ocksa ratt att aterkalla samtycket, begara att dina personuppgifter raderas eller
begrinsas och invinda mot behandlingen.

Om du vill utova dina rattigheter kan du kontakta vart Dataskyddsombud. Ombudets
roll 4r att vara en kontaktperson utit och att kontrollera att lagstiftningen f6ljs inom
organisationen genom att till exempel utfora kontroller och informationsinsatser.

Du kontaktar Dataskyddsombudet genom dataskyddsombud.stockholm@abf.se.

Ratt att klaga hos Datainspektionen

Om du vill klaga pad ABF Stockholms behandling av dina personuppgifter sa har du
ratt att klaga hos Datainspektionen (www.datainspektionen.se). Vi ser girna att du i
forsta hand vander dig direkt till oss for fragor kring var personuppgiftsbehandling.
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Om du vill veta mer

ABF Stockholm har ocksa riktlinjer for personuppgiftshantering pa system- eller
enhetsniva . Om du har fragor om hur personuppgifter hanteras i olika system eller i
olika verksamheter kan du vinda dig till den verksamhet du ar ber6rd av eller
kontakta Dataskyddsombudet pa dataskyddsombud.stockholm@abf.se.
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