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Instruktioner for studieombudsman

Denna instruktion utgar frin studieombudsmannens roll i den ideella féreningen ABF Stockholm, vilken
dven utgor en koncern med flera aktiebolag. Instruktionen for studieombudsmannen foljer darfor vad
som giller for ledande befattning i bolag.

Instruktionen géller for ett ar och revideras vid det konstituerande styrelsesammantriadet. Det dr
ordférandes uppgift att ta initiativ till att instruktionen arligen féreldggs styrelsen, revideras och
faststélls.

1. Studieombudsmannens ansvar

Studieombudsmannen ska skoéta den 16pande forvaltningen enligt de anvisningar och restriktioner som
finns i styrelsens arbetsordning. Studieombudsmannen ansvarar for att de mal som styrelsen 16pande
stiller upp for verksamheten uppfylls. Studieombudsmannen har ansvar for att genomfora styrelsens
beslut om inte annat beslutats i enskilt drende.

2. Rapportering

Studieombudsmannen ska genom snabb och 6ppen rapportering ge styrelsen mojlighet att 16pande
bedéma organisationens situation. Senast den 15:e i varje ménad utom juli och augusti ska styrelsen
skriftligen informeras om verksamhetens utveckling och visentliga héndelser sedan féregdende
redogorelse, avseende foreningens och dotterbolagens:

* ekonomi inkluderande resultat- och balansrapport
* projekt, policy, kvalitet, hdllbarhet etc

* personal

* omvirld

Ménadsinformationen kan likstillas med studieombudsmannens kortare manadsrapport till styrelsens
sammantriade aktuell ménad.

Utover ménatlig information ska studieombudsmannen efter samrdd med ordféranden omgaende

informera styrelsen om storre avvikelser fran beslutade verksamhetsplaner och faststilld budget liksom
om andra ovantade hdndelser, som kan tdnkas inverka pa féreningens verksamhet.

3. Kontakt med ordférande

Studieombudsmannen ska efterstréva 6ppen och fortroendefull kontakt med styrelsens ordférande.
Mellan sammantrddena sker detta l1ampligen genom personliga méten.

4. Personalfragor
Samrad ska ske med ordférande i fragor som ror anstillning av och villkor for personal som ar direkt
understilld studieombudsmannen. Studieombudsmannen ansvarar fér l6pande information till och for

forhandlingar med foreningens lokala fackklubbar.

5. Dotterbolag

Studieombudsmannen ska utan sarskild ersittning fullgéra de uppgifter som styrelsen anvisar i de bolag
som foreningen éger.

6. Attestering av studieombudsmannens utgifter

Studieombudsmannens personliga utgifter ska attesteras av styrelsens ordférande.



